
TERMO DE REFERÊNCIA - SERVIÇOS SEM DEDICAÇÃO EXCLUSIVA DE MÃO-DE-OBRA - 
CONTRATAÇÃO DIRETA 

LOISS, 
TERMO DE REFERÊNCIA 

Lei nº 14,133, de 1º de abril de 2021 

SERVIÇOS SEM DEDICAÇÃO EXCLUSIVA DE MAODEOBRA 

DIRETORIA DE SAÚDE DA MARINHA 

Processo Administrativo nº 63013.003043/2024-01 

CONDIÇÕES GERAIS DA CONTRATAÇÃO 

1.1 Contratação de serviços gráficos a serem utilizados no evento Institucional da Marinha, Festival A 
Ancora Social, que acontecera no dia 14 de setembro de 2024, na Casa do Marinheiro, situado à — É 

AV. Brasil, 10946 — Penha; CEP: 21012-350; Rio de Janeiro — RJ, nos termos da tabela abaixo, 

conforme condições e exigéncias estabelecidas neste instrumento. 

ITEM ESPECIFICAGAO CATSER | UNIDADE QUANT. | VALOR VALOR 

DE MEDIDA UNITARIO TOTAL 

Servico de impressao 

em serigrafia 

(silkscreen) em bolas de 

latex, tamanho 9 

polegadas e enchimento 

com instalação do 

arranjo em uma tenda 5 

x5m. 

15725 UN 2000 R$ 1,85 R$ 3.700,00 

Confecção de placa em 

PVC/PS com 2 mm de 

espessura (quebra- 

cabeça). Medidas: 120 x 

60 cm, 4/0 cores, corte 

especial — arte a ser 

encaminhada por 

ocasião da contratação. 

5452 UN 1 R$ 612,46 R$ 612,46 

Paginatf[18 
Câmara Nacional de Modelos de Licitações e Contratos da Consultoria-Geral da União 
Atualização: Dezembro/2023 
Termo de Referência contratação de Servigos — Contratação Direta 
Aprovado peia Secretaria de Gestão. 
Identidade visual peis Secretaria de Gestão



TERMO DE REFERÊNCIA - SERVIÇOS SEM DEDICAÇÃO EXCLUSIVA DE MÃO-DE-OBRA - 
CONTRATAÇÃO DIRETA 

Confecção de Faixa em 

lona front Descrição: 

4/0 cores, medidas: 500 

3 x 100 cm, com tubete e 17908 UN 1 RS 748,33 R$ 748,33 

corda nas laterais — arte 

a ser encaminhada por 

ocasido da contratação. 

Policromia — Marcador 

de livro personalizado: 

impresséo  4/0, papel 

4 | couche briho 300 %| 17353 UN 1000 R$0,876 | R$876,00 
medidas: 20 x 5 em — 

arte a ser encaminhada 

por ocasião da 

contratação. 

R$ 5.936,79 

1.2 Item 1: O prazo de vigência da contratação ocorrerá até a instalação do objeto no dia do evento, 

na forma do artigo 105 da Lei nº 14.133, de 2021. 

1.3 Itens 2, 3 e 4: O prazo de entrega do material sera de até 10 (dez) dias, contados da data de 

recebimento da Nota de Empenho pela parte vencedora, em horério de expediente (8:00 as 

12:00 e 14:00 as 16:00), de segunda a sexta-feira. 

1.4 Descrições e medidas: 

141 iltem1: 

I Bolas em latex, tamanho 9 polegadas, impressao em silkscreen, 1 trago e 1 cor de 

impressao. 

1§ 2.000 unidades de Bolas, sendo: 

a 500 unidades de bolas na cor branca (trago azul). 
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c 500 unidades de bolas na cor azul claro (traço branco). 

d liustração da instalação do arranjo dos balões. 

Pagina3f18 

Câmara Nacionai de Modelos de Licitações e Contratos da Consultoria-Geral da União 
Atualização: Dezembroi2023 
Termo de Referência contratação de Servigos — Contratação Direta 
Aprovado pela Secretaria de Gestão. 
Identidade visuz| pela Secretaria de Gestão



TERMO DE REFERÊNCIA - SERVIÇOS SEM DEDICAÇÃO EXCLUSIVA DE MÃO-DE-OBRA - 
CONTRATAÇÃO DIRETA 

500 unidades de bolas na cor azul escuro, traço branco, com as palavras impressas: e 

Cuidado; Forga; Sono; Saúde e Exercicio, sendo 100 unidades de impressão para cada 

palavra: 
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%ºg 
TERMO DE REFERÊNCIA - SERVIÇOS SEM DEDICAÇÃO EXCLUS! 

Seletor de cores 

[ Somente cores da Web 

142 Hem2: 

U Confecção de placa em PYC/PS com 2 mm de espessura. Medidas: 120 x 60 cm, 4x0 cores, 

corte especial. 

i Arte impressa: 

143 Item 3: 
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| Confecção de Faixa em lona front. Descrigdo: 4/0 cores, medidas: 500 x 100 cm, 

com tubete e corda nas laterais. 

) Arte impressa: 

sa” fii’i‘ Longevidade 
Mude hoje e viva melhor amanhã. 

ç AA R o 

1.4.4 Item 4: 

1 Policromia -- Marcador de fivro personalizade: Impressão 4/0, papel couché brilho 

300 g, medidas: 20 x 5 ¢cm, 

" Arte impressa: 

Longevidade 

Tempo 
Autonomia Conexão 

Positividade 
Sovdável Equilibrio 

Cuidado Social 
S‘:‘“‘; Espiritualidade 

scolhas & - 
Saúde 

Reiacionamento 
Fersa Tranquilidade 
Corpo & Mente 

Atividade 

Ouga as músicas 
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15 As artes serão enviadas pela Assessoria de Comunicação Integrada da DSM por e-mai »Qãgâ 

empresa vencedora no formato pdf. o 

1.6 As impressões das peças estão condicionadas à aprovação virtual da Assessoria de Comunicação 

Integrada da DSM. 

1.7 Dúvidas quanto ao objeto poderão ser sanadas na Diretoria de Saúde da Marinha (DSM), situada 

na Praça Barão de Ladário, S/N — Centro — Rio de Janeiro — RJ — BRASIL — 20091-000, telefone 

(21) 2104-6356/ 6359, de segunda-feira a sexta-feira, no horário das 8:00 às 15:00 horas ou email: 

saudenaval@marinha.mil.br. 

2  FUNDAMENTACAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO 

2.1 O objeto da contratação, de acordo com o parágrafo único do Art. 1º do Decreto nº 10.947/2021, 

está previsto no código PAR 0160/2024 do Plano de Aplicação de Recursos 2024 (PAR-2024), - 

conforme consta das informações básicas desse termo de referência 

3 DESCRIGAO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO 

3.1 Hem 1: A contratação de serviço de impressão em serigrafia (silkscreen) em bolas de látex, 

tamanho 9 polegadas e enchimento com instalação do arranjo em uma tenda 5 x 5 m é a solução 

para omamentação e sinalização do estande, além de ativação e memória da marca com a 

distribuição das bolas para as crianças que passarem no espaço do Saúde Naval. 

3.2 Item 2: A contratação de serviço de confecção de placa em PVC/PS com 2 mm de espessura 

(quebra-cabeça) é a solução para promover atividades sadias no estande durante o evento. 

3.3 Item 3: A contratatação do serviço de confecção de faixa em lona front, medidas: 500 x 100 cm, 

com tubete e corda nas laterais é a solução para identificar o estande do Saúde Naval. 

3.4 ltem 4: A contratação do serviço de confecção de marcadores de livro é a solução para premiar 

os participantes das atividades no estande do Saúde Naval. 

4 REQUISITOS DA CONTRATACAO 

Sustentabilidade 

4.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrição do objeto, devem ser 

atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagbes 

Sustentaveis: 

411 Hem 1: Os baldes de Latex não sao de plastico, mas sim feitos de borracha natural 

biodegradavel. O Latex Natural é extraido de forma responsével de plantagbes de 

Seringueira e considerado um recurso sustentavel. 

412 ltem 2: A placa em PVC/PS (quebra-cabega) por ser feito sob medida, o corte é 

preciso e, com isso, evita-se o desperdicio de material, o que também ajuda no 

controle de residuos presentes no meio ambiente, além disso, no final da vida útil do 

PVCIPV, é possivel realizar a reciclagem deste material. 

413 ltem 3: A faixa em lona publicitaria & reciclavel, ecológica e biodegradavel. 

414 Item 4: O marcador de livro feito de papel couché é um produto derivado da madeira. O 

pape! continua a armazenar carbono ao longo de sua vida Util, é biodegradavel, e não 

possui residuos perigosos em sua constituigao. 
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Indicação de marcas ou modelos 

4,2 Não se aplica. 

Da vedação de utilização de marca/produto na execução do serviço 

4.3 Não se aplica 

Da exigência de carta de solidariedade 

4.4 Em caso de fornecedor, revendedor ou distribuidor, será exigida carta de solidariedade emitida 

pelo fabricante, que assegure a execução do contrato. 

Subcontratação 

4.5 Não é admitida a subcontratação do objeto contratual. 

Garantia da contratação 

4.6 Não haverá exigência da garantia da contratação dos artigos 96 e seguintes da Lei nº 14.133, de 
2021. 

Vistoria 

4.7 Não há necessidade de realização de avaliação prévia do local de execução dos serviços. 

5 MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO 

Condições de execução 

5.1 A execução do objeto seguirá a seguinte dinâmica: 

5.2 A Contratada deve cumprir todas as obrigações constantes no Termo de Referéncia, seus anexos 
€ sua proposta, assumindo como exclusivamente seus riscos e as despesas decorrentes da boa 
e perfeita execução do objeto e, ainda: 

5.3 Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigdes, conforme especificagées, prazo e local 
constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal. 

5.4 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 
17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei nº 8.078, de 1990); 

5.5 Substituir, reparar ou corrigir, às suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, o 
objeto com avarias ou defeitos; e 

5.6 Manter, durante toda a execug&o do objeto, em compatibilidade com as obrigagoes assumidas, 
todas as condigSes de habilitação e qualificação exigidas no processo; 

Local e horério da prestagéo dos servigos 

5.7 Item 1: Os servicos serão prestados no dia 14 de setembro de 2024 às 07:h00, no seguinte 
endereço: Casa do Marinheiro, situado & AV. Brasil, 10946 — Penha; CEP: 21012-350; Rio de 
Janeiro — RJ 

5.8 ltens 2,3 e 4: Os materiais confecionados deverão ser entregues até 20 (vinte) dias, contados da 
data de recebimento da Nota de Empenho pela parte vencedora, no seguinte endereço: Diretoria 
de Saúde da Marinha, situado & Praga Barão de Ladario, s/n°, Centro, Rio de Janeiro — RJ; CEP: 
20.091-000. 
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ú í 

& 
Materiais a serem disponibilizados Ô o 

5.9 Para a perfeita execução dos serviços, a Contratada deverá disponibilizar os materiais, — 

equipamentos, ferramentas e utensílios necessários, nas quantidades estimadas e qualidades a 

seguir estabelecidas, promovendo sua substituição quando necessário. 

Informações relevantes para o dimensionamento da proposta 

5.10 A demanda do órgão tem como base as seguintes características: 

5.11 Item 1: 

a Ornamentação da Tenda: É necessario 1.500 unidades de bolas para omamentação da 

tenda 5x5 m. 

b Distribuigio das bolas: 500 unidades — expectativa de alcancar 10% do publico. O 

calculo foi baseado na estimativa do público presente no evento (5 mil pessoas). 

512 Item 2: Confecção de 1 unidade de placa em PVC/PV (quebra-cabega) — Esta relacionada & 

uma atividade proposta no estande. 

513 Item 3: Confecção de 01 unidade de faixa front: E para identificar uma tenda. 

5.14 Item 4: Confecgdo de 1000 unidades de marcadores de livros — expectativa de alcancar 

10% do publico. O cálculo foi baseado na estimativa do público presente no evento (5 mil 

pessoas). 

Especificagio da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso Ill, da Lei nº 14.133, de 2021} 

5.15 O prazo de garantia contratual dos serviços é aquele estabelecido na Lei nº 8.078, de 11 de 

setembro de 1990 (Código de Defesa do Consumidor). 

Procedimentos de transição e finalização do contrato 

5.16 Não serão necessários procedimentos de transição e finalização do contrato devido às 

características do objeto. 

6 MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO 

6.1 O contrato deverá ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cláusulas avençadas e 

as normas da Lei nº 14.133, de 2021, e cada parte responderá pelas consequências de sua 

inexecução total ou parcial. 

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisação ou suspensão do contrato, o cronograma de 

execução será prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais 

circunstâncias mediante simples apostila. 

6.3 As comunicações entre o órgão ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito 

sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrônica para esse 

fim. 

6.4 O órgão ou entidade poderá convocar representante da empresa para adoção de providências 

que devam ser cumpridas de imediato. 

6.5 Após a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o órgão ou entidade poderá convocar o 

representante da empresa contratada para reunião inicial para apresentação do plano de fiscalização, que 

conterá informações acerca das obrigações contratuais, dos mecanismos de fiscalização, das estratégias 
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para execução do objeto, do plano complementar de execução da contratada, quando houver, do método de 

aferição dos resultados e das sanções aplicáveis, dentre outros. 

Preposto 

6.6 A Contratada designará formalmente o preposto da empresa, antes do início da prestação dos 

serviços, indicando no instrumento os poderes e deveres em relação & execução do objeto 

contratado. 

6.7 A Contratada deverá manter preposto da empresa no local da execução do objeto durante o 
período de instalação. 

6.8 A Contratante poderá recusar, desde que justificadamente, a indicação ou a manutenção do 

preposto da empresa, hipótese em que a Contratada designará outro para o exercício da 

atividade. 

Fiscalização 

6.9 A execução do contrato deverá ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou 

pelos respectivos substitutos (Lei nº 14.133, de 2021, art. 117, caput). 

Fiscalizagdo Técnica 

6.10 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam 

cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores 

resultados para a Administragéo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI); 

6.11 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as 

ocorréncias refacionadas à execução do contrato, com a descrição do que for necessério para a 

regularizacéio das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1° e 

Decreto nº 11.246, de 2022, art. 22, 1); 

6.12 Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira 

notificagdes para a corregéo da execução do contrato, determinando prazo para a corregéo. 

(Decreto nº 11.248, de 2022, art. 22, 1Ii); 

6.13 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situação que 

demandar decis&o ou adoção de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as 

medidas necessérias e saneadoras, se for o caso. (Decreto nº 11.248, de 2022, art. 22, IV), 

6.14 No caso de ocorrências que possam inviabilizar a execução do contrato nas datas 

aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicará o fato imediatamente ao gestor do contrato. 

(Decreto nº 11.246, de 2022, art. 22, V); 

6.156 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do 

contrato sob sua responsabilidade, com vistas & tempestiva renovacdo ou & prorrogagéo 

contratual (Decreto n® 11.246._de 2022, art. 22 VII). 

Fiscalizagdo Administrativa 

6.16 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengao das condigées de habilitagao da 

contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagéo de 

apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, 

caso necessério (Art. 23, | e Il, do Decreto nº 11.246, de 2022) 
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6.17 Caso ocorra descumprimento das obrigações contratuais, o fiscal administrativo do to 

atuara tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que’ 

as providéncias cabiveis, quando uitrapassar a sua competéncia; (Decreto nº 11.246, de 2022, 

art. 23, V). 

A o 

Gestor do Contrato 

6.18 O gestor do contrato coordenara a atualização do processo de acompanhamento e 

fiscalização do contrato contendo todos os registros formais da execução no histérico de 

gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das 

alterações e das prorrogações contratuais, elaborando relatério com vistas à verificagéo da 

necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administração. 

(Decreto nº 11.246, de 2022, art. 21, IV). 

6.19 O gestor do contrato acompanhará os registros realizados pelos fiscais do contrato, de 

todas as ocorréncias relacionadas a execugée do contrato e as medidas adotadas, informando, 

se for o caso, & autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto nº 

11.246, de 2022, art. 21, 11). 

6.20 O gestor do contrato acompanharé a manutenção das condigdes de habilitagdo da 

contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem 

o fluxo normal da liquidação e do pagamento da despesa no relatório de riscos eventuais. 

(Decreto nº 11.246, de 2022, art. 21, IlI). 

621 O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliação realizada pelos fiscais 

técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas pelo 

contratado, com menção ao seu desempenho na execução contratual, baseado nos indicadores 

objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do 

cadastro de atesto de cumprimento de obrigações. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII). 

6.22 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalização de processo administrativo de 

responsabilizagao para fins de aplicagéo de sanções, a ser conduzido pela comiss&o de que trata 

o art. 158 da Lei nº 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, 

conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X). 

6.23 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao 

dos objetivos que tenham justificado a contratacéo e eventuais condutas a serem adotadas para 

o aprimoramento das atividades da Administragéo. (Decreto nº 11.246, de 2022, art. 21, VI). 

6.24 O gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a 

formalizagio dos procedimentos de liquidação e pagamento, no valor dimensionado pela 

fiscalização e gestão nos termos do contrato. 

7 CRITERIOS DE MEDIÇÃO E PAGAMENTO 

7.1 A avaliação da execução do objeto utilizaré o disposto neste item. 

7.11 Sera indicada a retenção ou glosa no pagamento, proporcional à irregularidade 

verificada, sem prejuizo das sangbes cabiveis, caso se constate que a Contratada: 

7.1.1.1 néo produzir os resultados acordados, 

7.1.1.2 deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as 

atividades contratadas; ou 
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7.1.1.3 deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execução do 

serviço, ou utilizá-los com qualidade ou quantidade inferior à demandada. 

Do recebimento 

7.2 Os serviços serão recebidos provisoriamente, no prazo de 10.(dez) dias, pelos fiscais técnico e 

administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de 

carater técnico e administrativo. (Art. 140, 1, a da Lei nº 14.133, de 2021 e Arts. 22. X e 23 X do 

Decreto nº 11.246, de 2022). 

7.3 O prazo da disposição acima será contado do recebimento de comunicagéo de cobranga oriunda 

do contratado com a comprovag&o da prestação dos servigos a que se referem a parcela a ser 

paga. 

7.4 O fiscal técnico do contrato realizara o recebimente provisério do objeto do contrato mediante 

terme detalhado gue comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art,_22. X, 

Decreto nº 11.246. de 2022). 

7.5 O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato 

mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrative. 

Art. 23, X, Decreto nº 11 246, de 2022). 

7.6 O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de 

vista técnico e administrativo. 

7.7 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do 

contrato irá apurar o resultade das avaliagées da execução do objeto e, se for o caso, a análise 

do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os 

indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a 

contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato. 

7.7.1 Será considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo 

detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega de último; 

7.7.2 O Contratade fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as 

suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou 

incorregdes resuitantes da execug&o ou materiais empregados, cabendo à fiscalizagéo 

não atestar a última e/ou única medig&o de servigos até que sejam sanadas todas as 

eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisório. 

7.7.3 A fiscalizago não efetuard o ateste da última e/ou tnica medição de servigos até que 

sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no 

Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c ari. 140 da Lei n® 14133, de 2021) 

7.7.4 O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, à conclus&o de todos 

os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instruções exigiveis. 

7.7.5  Os servigos poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacorde com 

as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo 

da aplicação das penalidades. 

7.8 Quando a fiscalização for exercida por um único servidor, o Termo Detalhado devera conter o 

registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execução do contrato, em relação a 

fiscalizagéo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo 
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo. 
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7.9 Os serviços serão recebidos definitivamente no prazo de 10 dias, contados do reée!fi}fi 

provisério, por servidor ou comiss&o designada pela autoridade competente, após a verificação 

da qualidade e quantidade do serviço e consequente aceitação mediante termo dê%«fn 

obedecendo os seguintes procedimentos: 

7.91 Emitir documento comprobatério da avaliação realizada pelos fiscais técnico, 

administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigações assumidas 

pelo contratado, com menção ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado 

em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades 

aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigações, 

conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto nº 11.246, de 2022). 

792 Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentação apresentada pela 

fiscalizaco e, caso haja irregularidades que impegam a liquidação e o pagamento da 

despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA, por 

escrito, as respectivas corregdes; 

7.93 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, 

com base nos relatorios e documentações apresentadas; e 

794 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato 

dimensionado pela fiscalizag&o. 

7.9.5 Enviar a documentagdo pertinente ao sefor de contratos para a formalização dos 

procedimentos de liquidagéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalização e 

gestao. 

7.10 No caso de controvérsia sobre a execução do objeto, quanto à dimensão, qualidade e 

quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14,133, de 2021, comunicando-se à 

empresa para emissac de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do 

objeto, para efeito de liquidagéo e pagamento. 

7.1 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solução, pelo contratado, de 

inconsisténcias verificadas na execug&o do objeto ou no instrumento de cobranga. 

7.12 O recebimento provisério ou definitivo não excluirá a responsabilidade civil pela solidez e 

pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do 

contrato. 

Liquidagdo 

713 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrança equivalente, correrá o prazo de dez dias 

úteis para fins de liquidação, na forma desta seção, prorrogáveis por igual período, nos termos do 

art, 7º, 82º d. tru Normativa ES/ME nº 77/202: 

7.14 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade 

de prorrogação, nos casos de contratagbes decorrentes de despesas cujos valores não 

ultrapassem o limite de que trata o inciso . 75 da Lein® 14. e 2021 

7.15 Para fins de liquidação, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura 

apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como: 

7.15.1 o prazo de validade; 

7.15.2 adata da emissao; 

7.15.3 os dados do contrato e do órgão contratante; 
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7.154 o periodo respectivo de execução do contrato; 

7.15.5 ovalor a pagar; e 

7.15.8 eventual destaque do valor de retenções tributárias cabíveis. 

7.16 Havendo erro na apresentagiio da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a 

liquidação da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas 

saneadoras, reiniciando-se o prazo após a comprovação da regularizagéo da situação, sem 6nus 

& contratante; 

717 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovação da 

regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de 

acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou & documentagéo 

mencionada no art. 68 da Lei nº 14.133/2021. 

7.18 A Administração devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengéo das 

condigbes de habilitagdo exigidas; b) identificar possivel raz8c que impega a contratação no 

ambito do órgão ou entidade, tais como a proibição de contratar com a Administraggo ou com o 

Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUGAO NORMATIVA N° 3, DE 

26 DE ABRIL DE 2018). 

7.19 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, será 

providenciada sua notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize 

// sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma 

Ç/Í” B vez, por igual periodo, a critério do contratante. 

7.20 Não havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante 

devera comunicar aos órgãos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a 

inadimpléncia do contratado, bem como quanto à existéncia de pagamento a ser efetuado, para 

que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus 

créditos. 

7.21 Persistindo a irregularidade, o contratante deverá adotar as medidas necessarias a resciséo 

contratual nos autos do processc administrativo correspondente, assegurada ao contratado a 

ampla defesa. 

722 Havendo a efetiva execução do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até 

que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado não regularize sua situação junto ao 

SICAF. 

Prazo de pagamento 

723 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalização 

da liquidagdo da despesa, conforme seg&o anterior, nos termos da Instrugdo Normativa 

SEGES/ME n° 77, de 2022. 

7.24 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados 

monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realização, 

mediante aplicagao do indice IPCA de correção monetéria. 

Forma de pagamento 

7.25 O pagamento seré realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta 
corrente indicados pelo contratado. 
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7.26 Será considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancári*a&âr 

pagamento. 
E 

7.27 Quando do pagamento, será efetuada a retenção tributária prevista na legislação aplicável. 

7.27.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serão retidos na 

fonte, quando da realização do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislação vigente. 

7.28 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar 

n° 123, de 2006, não sofrera a retenção tributaria quanto aos impostos e contribuicdes 

abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado & apresentacéo de 

comprovação, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido 

previsto na referida Lei Complementar. 

8 FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO E REGIME DE EXECUGAO 

Forma de seleção e critério de julgamento da proposta 

8.1 O contratadosera selecionado por meio da realização de procedimento de dispensa de licitação, 

na forma eletronica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso 1l da Lei nº 14.133/2021 

(indicar um dos incisos do art. 75, da Lei n.° 14.133/2021, conforme o caso concreto), que 

culminara com a seleção da proposta de MENOR PRECO POR ITEM. 

Regime de execução 

8.2 O regime de execução do contrato será sera empreitada por prego global. 

Exigéncias de habilitagao 

8.3 Previamente à celebração do contrato, a Administração verificara o eventual descumprimento das 

condigdes para contratagdo, especialmente quanto 2 existéncia de sanção que a impega, 

mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como: 

a) SICAF; 
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela 

Controladoria-Geral da União (www.portald: ncig.gov.br/ceis); 

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria- 

Geral da União (ama:M.Qrtaltran;pa[gnc[g.gov.br/san%;[çneg) 

8.4 A consulta aos cadastros será realizada em nome da empresa interessada e de seu sócio 

majoritário, por força do artigo 12 da Lei nº 8.429, de 1992, que prevê, dentre as sanções 

impostas ao responsável pela prática de ato de improbidade administrativa, a proibição de 

contratar com o Poder Público, inclusive por intermédio de pessoa jurídica da qual seja sócio 

majoritário. 

8.5 Caso conste na Consulta de Situação do interessado a existência de Ocorrências Impeditivas 

Indiretas, o gestor diligenciará para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas 

no Relatório de Ocorrências Impeditivas Indiretas. 

8.6 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vínculos societarios, linhas de fornecimento 

similares, dentre outros. 

8.7 O interessado sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de 

contratação. 

8.8 Caso atendidas as condições para contratação, a habilitação do interessado será verificada por 

meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos. 

Página15|18 

Câmara Nacional de Modelos de Licitações e Contratos da Consultoria-Geral da União 
Atualização: Dezembro/2023 
Termo de Referência contratação de Serviços — Contratação Direta 
Aprovado pela Secretaria de Gestão. 
Identidade visual pela Secretaria de Gestão



TERMO DE REFERÊNCIA - SERVIÇOS SEM DEDICAÇÃO EXCLUSIVA DE MÃO-DE-OBRA - 
CONTRATAÇÃO DIRETA 

8.9 É dever do interessado manter atualizada a respectiva documentação constante do SICAF, ou 

encaminhar, quando solicitado pela Administração, a respectiva documentação atualizada. 

8.10 Não serão aceitos documentos de habilitação com indicação de CNPJ/CPF diferentes, salvo 

aqueles legalmente permitidos. 

8.11 Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverão estar em nome da matriz, e se 

o fornecedor for a filial, todos os documentos deverão estar em nome da filial, exceto para 

atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela 

própria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz. 

8.12 Seré&o aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de 

documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do 

recolhimento dessas contribuigdes. 

Habilitagao juridica 

8.13 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, 

tenha validade para fins de identificação em todo o territério nacional; 

8.14 Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da 

Junta Comercial da respectiva sede; 

815 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condição de Microempreendedor 

Individual - CCMEI, cuja aceitação ficará condicionada à verificação da autenticidade no sítio 

htips://www gov. br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor; 

8.16 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipesscal — SLU ou sociedade identificada 

como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrição do ato constitutivo, 

estatuto ou contrato social no Registro Público de Empresas Mercantis, a cargo da Junta 

Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatéric de seus 

administradores; 

8.17 Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorização de funcionamento no Brasil, 

publicada no Diário Oficial da Uni&o e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde 

se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual será considerada como sua 

sede, conforme Instrução Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020. 

8.18 Sociedade simples: inscrição do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do 

local de sua sede, acompanhada de documento comprabatério de seus administradores; 

8.19 Filial, sucursal ou agência de sociedade simples ou empresária: inscrição do ato 

constitutivo da filial, sucursal ou agência da sociedade simples ou empresária, respectivamente, 

no Registro Civil das Pessoas Jurídicas ou no Registro Público de Empresas Mercantis onde 

opera, com averbação no Registro onde tem sede a matriz 

8.20 Sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o 

aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas 

Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei nº 5.764, de 16 de 

dezembro 1971. 

Habilitagao fiscal, social e trabalhista 

821 Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas 
Fisicas, conforme o caso; 
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8.22 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresenv.êç e 

certidão expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) G ela; 

Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributários ” 

federais e à Dívida Ativa da União (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos à 

Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta nº 1.751, de 02 de outubro de 2014, do 

Secretário da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional. 

8.23 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Serviço (FGTS); 

8.24 declaração de que não emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou 

insalubre e não emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condição de 

aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituição; 

8.25 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a 

apresentagéo de certidão negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A 

da Consolidação das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei nº 5.452, de 1° de maijo de g‘\g\ 

1943 

8.26 Prova de inscrição no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital â 

- relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel . 

e com o objeto contratual; FE 

8.27 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital do domicilio í';/ 

ou sede do fornecedor, relativa à atividade em cujo exercício contrata ou concorre; E 

8.28 Caso o fomecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou 

Municipal/Distrital] relacionados ao objeto confratual, devera comprovar tal condição mediante a 

apresentagio de declaragio da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra 

equivalente, na forma da lei. 

8.29 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os 

beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2008, estara 

dispensado da prova de inscrição nos cadastros de contribuintes estadual e municipal. 

9 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO 

9.1 O custo estimado total da contratação é de R$ 5.936,79 (cinco mil novecentos e trinta e seis reais 

e setenta e nove centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela acima. 

- ADEQUAGAO ORGAMENTARIA 

9.2 As despesas decorrentes da presente contratação correrão à conta de recursos especificos 

consignados no Orgamento Geral da União. 

9.21 A contratagZo sera atendida pela seguinte dotação: 

Gestdo/Unidade: 765000; 

Fonte de Recursos: 100000000; 

Programa de Trabalho: 216838, 

Elemento de Despesa: 339039; 

Plano Interno: B406DV002C1. 
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A dotação relativa aos exercicios financeiros subsequentes será indicada após aprovação da Lei 

Orçamentária respectiva e liberação dos créditos correspondentes, mediante apostilamento. 

9.3 Rio de Janeiro, Ri em 1 de úc/x),(ww 2024. 

2. ; /@Z / í,;(p ; e ds d s, A i 
FELIP OGUEIRA AZEVEDO LEMOS THAVANE MASCARENHAS SENA CHRISTIAN R\’HOSIN DA CUNHA 

RAMALHO NAKANDAKARE 

NIP: 08.0169.84 NIP: 11.1150.41 NIP:14,1434.11 

Primeiro-Tenente (RM2-T) Segunde-Sargento - TE Terceiro-Sargento - DA 
EQUIPE DE PLANEJAMENTO EQUIPE DE PLANEJAMENTO EQUIPE DE PLANEJAMENTO 

Aprovo, 

Rio de Janeiro, R em -2À de oGz LO 2024. 

DANIELLA LEITAO MENDES 
Capitao de Mar e Guerra (Md) 

Ordenadcra de Despesas 
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